
「相互副業」を行う際に副業希望者が自社に提出する「副業申請書 兼 同意書」のテンプレートを、弁護士監修のもと無料公開します。
「相互副業」を実施する際の契約書作成や社内規程の整備にあたっての参考資料としてご活用ください。

なお、本テンプレートは一般的な情報提供を目的とする参考ひな形であり、特定の事案に対する法的助言その他の専門的助言を行うものではありません。実際の利用・運用にあたっては、各社の事情に応じて内容を修正のうえ、必要に応じて弁護士その他の専門家にご確認ください。

本テンプレートについて、パーソルキャリア株式会社は、その正確性、完全性、最新性、有用性、特定目的適合性その他一切を保証するものではありません。また、本テンプレートの利用、利用不能、利用結果その他本テンプレートに関連して生じたいかなる損害、損失、費用、紛争その他の不利益についても、パーソルキャリア株式会社は一切の責任を負いません。

キャリアオーナーシップとはたらく未来コンソーシアム事務局
パーソルキャリア株式会社












副業申請書 兼 同意書

年　　月　　日
株式会社○○○○　御中
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　属　　○○○部○○○課
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　○　○　○　○　

私は、下記１記載の案件（以下「本件」といいます。）について、下記２記載の事項および別紙「個人情報の取扱いについて」記載の事項を確認・同意のうえ、副業を応募いたします。

１　募集案件の内容
　　副業先企業　　株式会社○○○○
　　案　件　名　　○○○○○○（業務委託）
　　期　　　間　　　年　　月　　日～　年　　月　　日

２　確認・同意事項
　⑴　本件に関し副業先企業との間で契約が不成立となる場合があること。
　⑵　本件以外の副業案件に応募していないこと。
　⑶　現在、他の副業案件に従事している場合は、当該案件の契約期間と本件の契約期間が重複しないこと。
　⑷　副業を行う場合は、会社の通常業務に支障を及ぼさないこと。
　⑸　副業の実施にあたり、会社の技術上、業務上の情報などの一切の情報について、会社から事前の書面による承諾を得ることなく、目的外の利用をし、または副業先企業を含む第三者への開示、漏えい、公開（SNSサービス等での投稿も含みますが、これらに限りません。）等を行わないこと。万一、情報の漏洩等をした場合は、今後の副業が禁止または制限されることがあり得ること。
　⑹　副業の状況について、会社の求めに応じて適宜報告をすること。
　⑺　副業の実施にあたり、副業先企業との間で紛争等が生じた場合は、副業先企業との間で締結した契約に従い、自ら適切に解決を図り、会社に迷惑を及ぼさないこと。
　⑻　その他副業の実施にあたっては、会社の就業規則その他の定めに従うこと。



【別紙】
【個人情報の取扱いについて】
1.事業者の名称
株式会社○○○○

2.個人情報保護管理責任者


3.取り扱う個人情報の内容
(1)氏名、年齢、所属企業・所属部署、肖像（顔写真）、スキル
(2)副業案件への応募理由
[bookmark: _Hlk121912795](3)メールアドレス

4.利用目的
提供いただいた個人情報は、下記利用目的の範囲内で利用します。
(1)募集案件に関する副業の申込み手続き、副業先企業および事務局（幹事会社）への連絡および問い合わせ等への回答
(2)案件終了後の分析・評価資料作成
(3)広報活動に関するご連絡
(A)当社の広報媒体、各種メディアへの掲載
・当社のイントラで副業を紹介する場合があります。
(B)副業先企業の広報媒体、各種メディアへの掲載
・本人及び副業先企業の同意の範囲内で、氏名、年齢、所属、顔写真、現在の本業業務内容、副業の業務内容、副業への参加理由などが掲載される場合があります。
(C) マスメディア等からの取材依頼対応
・マスメディア等から相互副業に関する取材を依頼された場合に、上記(B)記載の情報を口頭または資料で提供する場合があります。

5.第三者提供について
お預かりした個人情報を以下の通り第三者へ提供することがあります。
・副業案件への応募について
 　 【提供先】
・株式会社○○○○
・株式会社○○○○
・株式会社○○○○

　 　【提供される内容】
　　　　・3項(1) (2)の内容
　【提供する目的】
　　　・募集案件における副業の申込み手続き、副業先企業および事務局（幹事会社）への連絡および問い合わせ等への回答のため

・案件終了後の分析・評価資料
　　【提供先】
・株式会社○○○○
　　【提供される内容】
　　　・3項(1) (2)の内容
　　【提供する目的】
・案件終了後の分析・評価資料作成のため
・副業に関するプレスリリースのため（統計化した情報に加工した上で利用します）

・副業に関する広報活動について
【提供先】
・マスメディアや有識者
【提供される内容】
・3項の内容
【提供する目的】
・副業に関する広報活動のため

いずれの場合も、暗号化等によって秘匿化したウェブシステムまたは電子メールを用いて提供します。

6.取扱いの委託について
個人情報の取扱いの全部または一部を外部に委託する場合、十分な個人情報保護水準を確保する委託先を選定し、機密保持契約を結んだ上で委託します。

7.開示・訂正・削除等について
個人情報の利用目的の通知、開示、訂正・追加または削除、利用の停止・消去または第三者への提供の停止についてのご依頼を受けた場合は、当社の手続き規定に従ってすみやかに対応します。なお、当社の業務に支障がある場合等については、ご依頼に対応できない場合がございます。

8.ご提供の任意性について
個人情報の提供は任意となっておりますが、当社が求める個人情報をご提供いただけない場合、また記載不備があった場合は、副業への申込みできない場合がございます。

9.お預かりした個人情報等の返却
　　　お預かりした個人情報は、いかなる場合においても返却する義務を負いません。

10.個人情報の取扱いに関する苦情・相談・開示請求等の窓口
株式会社○○○○　
問い合わせ先
URL： 
TEL：
